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ACTA N°  

SENSIBILIZACION BPM: COMPRA, RECEPCIÓN, TRANSPORTE, ALMACENAMIENTO, 

PREPARACIÓN, SERVIDO Y DISTRIBUCIÓN DE LOS ALIMENTOS A EQUIPO HUMANO 

 

FECHA:     26 de Agosto 2025 

HORA:       4:30 – 5:00 pm  

LUGAR:     Jardín Infantil Cofinanciado La Florida 

TEMA:        Sensibilización Control de Plagas al Equipo Humano 

ASISTENTES: Responsable del servicio, Asistente administrativo, Profesionales en atención a la 

primera infancia, Auxiliares en atención a la primera infancia, Manipuladoras de alimentos y 

Personal de aseo e higiene 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Sensibilización compra, recepción, transporte, almacenamiento, preparación, servido y 

distribución de los alimentos al Equipo Humano 

3. Firma acta  

 

OBJETIVO  

Fortalecer los conocimientos y prácticas relacionados con las Buenas Prácticas de Manufactura 

(BPM), en cumplimiento de lo establecido en el anexo técnico de la Secretaría Distrital de 

Integración Social (SDIS).  

 

DESARROLLO:  

La Profesional en atención a la primera infancia Yurany Dominguez líder del componente de 

Bienestar integral, se reúne con Responsable del servicio, Profesional en Atención a la Primera 

Infancia, Técnico en Atención a la Primera Infancia y Asistente Administrativo.  

La sensibilización se orientó de manera específica hacia la aplicación de las BPM en todas las 

fases del proceso alimentario: compra, recepción, transporte, almacenamiento, preparación, 

servido y distribución de los alimentos, con el fin de garantizar la inocuidad, calidad y seguridad 

de la alimentación brindada a los niños y niñas.  
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Se inició la jornada socializando los criterios de compra de alimentos, destacando la 

importancia de adquirir los productos en establecimientos certificados y confiables, verificando 

siempre la fecha de vencimiento, el estado de los empaques y la calidad organoléptica de frutas, 

verduras, carnes, lácteos y demás insumos.  

Posteriormente, se abordó el proceso de recepción, explicando que cada entrega debe 

revisarse cuidadosamente, asegurando que los alimentos lleguen en condiciones óptimas de 

higiene, frescura y temperatura, y que se registren en los formatos institucionales 

correspondientes. 

En cuanto al transporte de los alimentos, se recalcó que este debe garantizar condiciones 

adecuadas de higiene, evitando la contaminación cruzada mediante el uso de recipientes limpios 

y separados para crudos y cocidos, así como el control de la cadena de frío en los productos que 

lo requieran. Se reiteró que los vehículos y recipientes utilizados deben encontrarse en perfecto 

estado de limpieza y desinfección. 

Respecto al almacenamiento, se hizo énfasis en la importancia de organizar los productos en 

estanterías limpias, ventiladas y protegidas de la humedad, evitando el contacto directo con el 

suelo y las paredes. Los alimentos se deben ubicar siguiendo el sistema PEPS (primero en entrar, 

primero en salir) y en áreas claramente diferenciadas para productos crudos y cocidos.  

Así mismo, se resaltó la necesidad de realizar registros de control de temperatura en las neveras 

y congeladores, y mantener un inventario actualizado. 

Durante la preparación, se recordó la obligación del personal de realizar el correcto lavado de 

manos, usar los elementos de protección personal y garantizar la higiene de utensilios y 

superficies. Se explicó la importancia de evitar la contaminación cruzada, utilizando tablas, 

cuchillos y recipientes distintos para alimentos crudos y cocidos.  

También se trató el control de tiempos y temperaturas en la cocción de carnes, granos y demás 

preparaciones para asegurar la inocuidad de los alimentos. 

 

En relación con el servido, se enfatizó en que debe realizarse en condiciones de higiene, 

cuidando la temperatura adecuada de los alimentos, evitando la manipulación directa con las 

manos y utilizando utensilios exclusivos para cada preparación.  

Se recalcó la importancia de mantener la limpieza de las mesas y del área de distribución antes 

y después del servicio. 

Finalmente, en la fase de distribución, se recordó que los alimentos deben llegar en condiciones 

seguras hasta los niños y niñas, evitando derrames, contaminaciones o tiempos prolongados de 

exposición a temperatura ambiente.  

 

Se insistió en el acompañamiento del personal para promover hábitos de higiene en los niños y 

niñas durante el momento de la alimentación. 

los participantes manifestaron su disposición de aplicar de manera rigurosa cada una de estas 

orientaciones, mantener actualizados los registros de control exigidos en el plan de saneamiento, 

y velar por el cumplimiento de las Buenas Prácticas de Manufactura en todos los procesos que 

involucran la alimentación de los niños y niñas. 
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Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

 

Anexos:  

Elaboró: Yurany Dominguez Ibarra  

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  
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